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Prészkéw, 07.08.2024r.
ZN. spr.: NK.1101.2.2024

Ogtoszenie
Nadlesniczego Nadle$nictwa Prdszkow
o naborze zewnetrznym na stanowisko ksiegowej/ksiegowego
(umowa o prace na czas okreslony w celu zastepstwa)

. Nazwa i adres Nadlesnictwa
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paiistwowe Nadle$nictwo Prészkéw
46-060 Prészkéw, ul. Opolska 11
tel.: 77 464-80-22

Il. Oferowane warunki zatrudnienia
1. Wymiar etatu — praca w petnym wymiarze czasu pracy.
2. Termin rozpoczecia pracy — niezwtocznie po zakonczeniu procedury naboru.
3. Dtugosé trwania umowy o prace — okoto 1,5 roku.
4. Mozliwos¢ pracy zdalnej okazjonalnej oraz hybrydowej do 30 dni w roku
kalendarzowym.
5. Swiadczenia socjalne oraz zdrowotne.
6. Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

M. Wymagania obligatoryjne:
1. Woyksztatcenie srednie.
2. Doswiadczenie zawodowe — minimum 1 rok.
3. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych.
4. Brak przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym stanowisku.

Iv. Wymagania fakultatywne:
1. Doswiadczenie zawodowe — minimum 1 rok w obszarze ksiegowosci.
2. Kursy, szkolenia przydatne na stanowisku objetym rekrutacjg ukoriczone nie pdzniej
niz 2 lata od daty terminu sktadania oferty.
3. Podstawowa znajomos¢ przepiséw o podatku od towardw i ustug.
4. Podstawowa znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci.

V. Oczekiwania wobec kandydata:
1. Umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasne;j.
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2. Umiejetnosé wyszukiwania i analizowania przepisdw prawa oraz zastosowania ich
w praktyce.

3. Dyspozycyjnosé.

4. Systematycznosc i doktadnosc.

5. Che¢ nauki i rozwoju.

VI. Opis stanowiska (zakres wazniejszych zadan).

1. Prowadzenie ewidencji drewna zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

2. Fakturowanie oraz kontrola naleznosci z tytutu sprzedazy drewna zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

3. Dokonywanie kontroli oraz odnotowywanie jej zgodnie ze schematem obiegu
dokumentéw w zakresie powierzonych obowigzkow.

4. Przeprowadzanie inwentaryzacji drewna oraz produktéw uzytkowania ubocznego.

5. Rozliczanie deputatu opatowego.

6. Rozliczanie wadi i zabezpieczen dotyczgcych obrotu drewnem.

7. Sporzadzanie sprawozdan LPIO-9 i GUS (C-01) wynikajgcych z niniejszego zakresu
obowigzkdw.

8. Uczestniczenie w pracach nad sporzgdzaniem miesiecznej sprawozdawczosci.

VII. Wymagane dokumenty:

1. CV.

2. Kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy w Nadle$nictwie

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagan obligatoryjnych
w zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan fakultatywnych
w zakresie do$wiadczenia zawodowego oraz posiadanych kurséw i/lub szkolen.

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych.

6. Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na aplikowanym
stanowisku.

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

8. Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w GL LP Nadlesnictwie Prdszkow
opatrzona witasnorecznym podpisem.

Kompletna aplikacja zawiera wszystkie wymagane dokumenty, wifasnorecznie

podpisane oswiadczenia oraz podpisang klauzule informacyjng.

VIIl.  Termin i miejsce skfadania ofert:
1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie: 14 dni od daty ukazania sie
ogtoszenia.
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2. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie:

1) Papierowe] - dostarczonej w zamknietej kopercie osobiscie / pocztg tradycyjng /
przesytka kurierskg na adres PGL LP Nadlesnictwa Prészkéw, 46-060 Prészkdw, ul.
Opolska 11 (sekretariat czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od
07:00 do 15:00).

W przypadku nadsytania dokumentdw pocztg lub kurierem liczy sie data wptywu
dokumentdéw do sekretariatu Nadle$nictwa, a nie data stempla pocztowego.

2) elektronicznej - na adres proszkow@katowice.lasy.gov.pl lub poprzez ePUAP.

Dokumenty przekazane w formie elektronicznej nalezy przesytac niepdznej niz do
godziny 15:00 ostatniego dnia, w ktdrym uptywa termin waznosci oferty pracy.

Kazda forma przekazania dokumentéw powinna by¢ opatrzona dopiskiem ,,Dokumenty
aplikacyjne na stanowisko ksiegowa/ksiegowy w Nadlesnictwie Proszkow”.

IX. Dodatkowe informacje:

1. Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 1 nie beda rozpatrywane.

2. Narozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni kandydaci, ktérzy spetniajg wymagania
obligatoryjne.

3. O wynikach naboru zostanie poinformowany tylko kandydat, ktérego oferta zostata
przyjeta. Pozostatym kandydatom zostang udzielone informacje tylko na ich wyraing
prosbe.

4. Po zakonczonej rekrutacji oferty kandydatéw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni bedzie
mozna odebraé¢ osobiscie. Oferty nieodebrane zostang zniszczone po uptywie 3
miesiecy od zakonczenia naboru.

5. Wszelkie dodatkowe informacje w sprawie naboru mozna uzyska¢ telefonicznie, pod
nr tel.: 77 464-80-22. Osoba upowazniong do udzielania wyjasnien jest Anna
Staromiejska — Specjalista ds. pracowniczych.

X. Zataczniki do ogtoszenia:
1) Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika
2) Oswiadczenia kandydata
3) Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy

Elektronicznie

Marek Dariusz podpisany przez Marek
X " Dariusz Bocianowski
Bocianowski  pata:2024.0807
07:38:50 +02'00
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